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SOCIEDADE ANONIMAS

Na edicéo anterior explicamos sobre o organograma basico de uma sociedade por agdes
(S/A). Nesta publicacdo vamos nos debrucar sobre algumas obrigacées legais de uma
companhia.

A assembleia geral é o 6rgdo de decisdo maximo da companhia. E durante a assembleia
que as principais determinacdes da estrutura da empresa seréo decididas.

Existem 2 tipos de assembleias gerais, dependendo da periodicidade de realizacéo e das
materias a serem tratadas na reuniao:

ORDINARIAS

Séo os concilios de acionistas que devem ocorrer todo ano entre janeiro e o final de abiril,
para discutir e decidir especialmente

I

: . . A destinagéo dolucroliquido
Analisar as contas daadministragcéo

(e se havera,quanto e de que Eleger os administradores

e aprovar as demonstragoes 1
dacompanhia.

. . . formaocorrera a distribuicéo
financeiras do exercicio anterior;

de dividendos);

EXTRAORDINARIAS

Que apesar do nome, n&o sao reunides de excecao, mas apenas o0 concilio de acionistas
cujas matérias de deliberacéo n&o séo as previstas acima. Normalmente, uma companhia
conduz varias assembleias extraordinarios ao longo do ano.

Todos os acionistas tém direito a participar da assembleia, mesmo que nao tenha direito a
voto sobre as matérias que serao discutidas. Para garantir a eficacia e validade da assem-
bleia, e evitar que algum acionista levante a anulacao de todas as decisdes proferidas na
reuniao, € necessario que a administracédo da companhia notifique adequadamente todo o
COrpo acionario.

Para isso, € necessario que os acionistas sejam convocados! Para simplificar os tramites
de convocacéo, criamos o infografico a seguir:

Nao é incomum que além das matérias descritas na Lei para as assembleias ordinarias, sejam discutidas, também, outras matérias.
Assim, a mesma assembleia € ordinaria e extraordinaria, podendo toda a discusséo e decisdes serem lavradas na mesma ata de assem-
bleias.




TENHO CERTEZA QUE TODOS OS ACIONISTAS VAO
COMPARECER A ASSEMBLEIA?

A Assembleia & ordinaria (com as matérias obrigatorias por lei a serem
discutidas todos os anos) ou & extraordinaria (discussdo de demais
matérias):

ORDINARIA

Neste caso, apesar de ndo precisar observar as regras de convocagao, € necessario
publicar (ver item abaixo deste infografico) as contas da administragdo demonstracées
financeiras até 1 dia antes da realizagdo da assembleia.

EXTRAORDINARIA

Se houver algum documento que sera discutido na reunido (contratos, plano de negécios,
balancetes etc.) &€ necessario que a administragdo da companhia disponibilize com ante-
cedéncia tais documentos aos socios.

NAO

SIM

Pode fazer todas as publicagdes de forma eletrénica no Central de Balangos do SPED
(sistema operado pela Receita Federal, que permite a publicacdo gratuita), inclusive a
publicagéo do antncio de convocagéo.

NAO

E necessario publicar 3 vezes o anincio de convocacédo em jornais de grande circu-
lagéo da sede da companhia e de qualquer localidade que os seus valores mobiliarios
sejam negociados.? A Assembleia é ordinaria (com as matérias obrigatorias por lei a

serem discutidas todos os anos) ou é extraordinaria (discussédo de demais matérias):

ORDINARIA

Antes de publicar a convocacao € necessario anunciar aos acionistas que o relatorio da

administracao e as demonstracdes financeira estéo disponiveis com 1 més de

antecedéncia da assembleia e tais documentos devem ser publicados (conforme
descrito abaixo, com 5 dias de antecedénoia).3

EXTRAORDINARIA

se houver algum documento que sera discutido na reunido (contratos, plano de negoci-
0s, balancetes etc.) € necessario que a administragdo da companhia disponibilize com
antecedéncia tais documentos aos socios.




A COMPANHIA E DE CAPITAL ABERTO OU FECHADO?

ABERTO

A 12 convocacgéao deve ocorrer com 21 dias
de antecedéncia. Vish, no dia da assem-
bleia n&o havia o quérum minimo para a
realizacdo da reunido (acionistas que
representem 25% dos votos). Entdo é

necessario fazer a 22 convocagéo, com 8
de antecedéncia (sem esquecer das 3
publicacdes do anuncio).

Aqui ndo & quérum de instalagéo, a reuniao
€ valida ndo importa quanto acionistas
comparecerem.

FECHADO

A 12 convocagdo deve ocorrer com 8 de
antecedéncia. Vish, no dia da assembleia
ndo havia o quérum minimo para a
realizagcdo da reunido (acionistas que
representem 25% dos votos). Entdo é
necessario fazer a 22 convocagéo, com 5
de antecedéncia (sem esquecer das 3
publicagdes do anuncio).

Aqui ndo a quérum de instalagéo, a reunido
€ valida ndo importa quanto acionistas
comparecerem.

Desde a pandemia da Covid-19, todas as assembleias podem ser realizadas virtualmente.

OUTRAS ASSEMBLEIAS

Alem da assembleia geral, a companhia pode (e deve) promover a reunido de outros
grupos de interesse do corpo acionario para deliberar sobre matérias de interesse deste
grupo. Assim, ha assembleia de acionistas preferencialistas (dependendo do tamanho da
empresa, ha assembleias para cada classe de agbdes preferencias) e assembleias de
debenturistas (os detentores de titulo de emissédo de divida da companhia, e como a
semelhanca dos preferencialista, podendo haver assembleias diferentes para cada
emissao de debéntures).

Algo recente na legislagdo € a permissdo da Companhia poder publicar uma versao resumida das publicagées no jornal (que como
sabemos, cobra por tamanho do texto), e uma versao integral no site do jornal.

Em geral, ao invés de publicar o antncio de disponibilizagédo das demonstragdes financeiras e logo depois as demonstragdes em si
(incorrendo em duplo custo), as companhias publicam direto as demonstragdes financeiras — observando a antecedéncia minima
de 1 més da realizagédo da assembleia — 0 que garante, por Lei, a eficacia da reunido.
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